COMUNA MOLDOVENI
JUDETUL IALOMITA
-PRIMAR-

DISPOZITIE
privind instituirea unor masuri pentru evitarea raspandirii COVID-19 (coronavirus)

PRIMARUL COMUNEI MOLDOVENI, JUDETUL IALOMITA

Avind in vedere:
- adresa nr. 4098/10.03.2020, a Institutiei Prefectului — judetul Ialomita;
- art.7 din cuprinsul Hotérarii nr. 1/10.03.2020 a Comitetului Judetean pentru Situatii de

Urgenta — Ialomita;

in conformitate cu:
- prevederile art. 155, alin.(5), lit. ¢), precum si cele ale art. 196, alin. (1), litera b), din
Ordonanta de Urgenta a Guvernului, nr. 57/3 iulie 2019, privind Codul administrativ, cu modificirile

si completrile ulterioare,

DISPUNE:

Art. 1 Se aprobd Planul privind asigurarea continuititii activititii la nivelul Primériei comunei
Moldoveni, jud. Ialomita, conform anexei 1, care face parte integranti din prezenta dispozitie.

Art. 2 Se interzice accesul a mai mult de 10 persoane in acelasi timp in curtea primariei.

Art. 3 Relatiile cu publicul se vor desfisura doar in intervalul orar 9% — 12%;

3.1 Accesul publicului in spatiile destinate acestuia se va face cu respectarea misurilor generale
pentru protejarea sandtdtii, prevazute in anexa 2, care face parte integrantd din prezenta
dispozitie;

3.2 Accesul publicului se va face pe rind, cite o persoana, astfel incét si se evite formarea de
cozi/aglomeratie pastrandu-se distanta de cel putin 1,5 m intre persoane.

Art. 4 Se suspenda programul de audiente la nivelul institutiei.

Art. 5 Depunerea petitiilor, reclamatiilor, solicitdrilor se va face doar in urmatoarele moduri: prin
posta sau curier, la adresa e-mail: primariamoldoveniil@yahoo.com , prin fax la nr. 0243/285523.
Art. 6 Intreg personalul din aparatul de specialitate al primarului va asigura ducerea la indeplinire a
prezentei dispozitii.

Art. 7 Secretarul general al comunei va asigura comunicarea si aducerea la cunostintd publici a
prezentei dispozitii.

ru \Ector-Alexandru

—""_

Contrasemneaza pentru legalitate ,
Secretar general,

Mihai Elena Georgiana

Nr. JZ}

Emisa la Moldoveni
Astazi, 16.03.2020




PRIMARIA MOLDOVENI

COMUNA MOLDOVENI, JUDETUL IALOMITA,
STRADA PRIMARIEI, NR.2, COD 927107
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Nr. din A

.03 4ak0
Aprob ,

PRIMAR

CTOR-ALEXANDRU

Aprobat prin Dispozitia Primarului nr,

=

DUM
PLAN SPECIFIC DE CONTINUITATE

Nr. Servicii care se | Identificarea | Supleantisi | Conditii de | Delegare de | Modalitatea | Datele vitale
crt. Aigurarea desfisoari fira | personalului | stabilirea notificare autoritate/ prin care (anexele 1-9 la
continuitatii discontinuitate din grupul ordiniila | (in caz de activititile | autoritatea | prezentul plan de
conducerii activitatii / de succesiune | indispnibilitate | care pot fi revine la continuitate )
continuitate a titularului realizate de | conducitorul
Identificarea functiilor sau a citre initial
esentiale si a supleantului in | persoanele
personalului din ordine autorizate
grupul de continuitate succesiva) (supleanti)
A.
Aigurarea
continuitatii
conducerii activitatii
PRIMAR : Asigurd Viceprimar 1- Marin telefonic - primire - prin Anexanr. 1
DUMITRU VICTOR | exercitarea Secretar Gheorghe e-mail /semnare / anuntarea
ALEXANDRU autoritatii publice | general (viceprimar) eliberare supleantului
documente | privind
2- Mihai din ariade | capacitatea de
Elena competenta | a-si relua
Georgiana a titularului | atributtiile si




(secretar) - luarea prezentarea la
deciziilor sediul
strict institutiei /
urgente din | reluarea
aria de programului
competentd | normal de
a titularului | lucru
VICEPRIMAR : Asigurd Primar I.Dumitru V. | telefonic - primire - prin Anexanr. 2
MARIN GHEORGHE | exercitarea Secretar Alexandru e-mail /semnare / anuntarea
autoritdtii publice | general Y. Mihai eliberare supleantului
Elena documente | privind
Georgiana din aria de capacitatea de
competenta | a-si relua
a titularului | atributtiile si
- luarea prezentarea la
deciziilor sediul
strict institutiei /
urgente din | reluarea
aria de programului
competentd | normal de
a titularului | lucru
Secretar General : Asigurd Primar 1.Dumitru telefonic - primire - prin Anexanr. 3
MIHAI ELENA — exercitarea Viceprimar | V. e-mail /semnare / anuntarea
GEORGIANA autoritatii publice Alexandru eliberare supleantului
/ 2. Marin documente | privind
Gheorghe din ariade | capacitatea de
Furnizeaza competenta | a-si relua

servicii vitale

a titularului
- luarea

atributtiile si
prezentarea la

deciziilor sediul

strict institutiei /
urgente din | reluarea
aria de programului
competentd | normal de

a titularului | lucru




B. Identificarea
personalului din
grupul de continuitate

Compartiment Sustine baza Inspector op. | 1. DINU telefonic - primire prin Anexa nr. 4
Financiar Contabil : | economici in rol STELUTA | e-mail /semnare / anuntarea
IORGA GETA cursul unei situatii eliberare supleantului
de urgenta documente | privind
din aria de capacitatea de
competenta | a-si relua
a titularului | atributtiile si
- luarea prezentarea la
deciziilor sediul
strict institutiei /
urgente din | reluarea
aria de programului
competentd | normal de
a titularului | lucru
Asistenta sociala : Furnizeazi Referent 1. Iorga telefonic - primire - prin Anexanr. 5
BORACIU servicii vitale incasator / Mihaela e-mail /semnare / anuntarea
NICOLETA Referent eliberare supleantului
Situatii de 2. Davidoiu documente | privind
Urgenta Viorel Ionel din aria de capacitatea de
competenta | a-sirelua
a titularului | atributtiile si
- lvarea prezentarea la
deciziilor sediul
strict institutiei /
urgente din | reluarea
aria de programului
competentd | normal de
a titularului | lucru
Impozite si Taxe Referent 1. [ORGA -telefonic - primire - prin Anexanr. 6
Locale : incasator / MIHAELA | -e-mail /semnare / anuntarea
OP. ROL Insp. 2. IORGA eliberare supleantului
1. DINU STELUTA Contabil GETA documente | privind
din ariade | capacitatea de




competenta | a-si relua
a titularului | atributtiile si
- luarea prezentarea la
deciziilor sediul
strict institutiei /
urgente din | reluarea
aria de programului
competentd | normal de
a titularului | lucru
Incasator : Insp. Op. Rol | 1. DINU -telefonic - primire - prin Anexa nr. 7
2. IORGA MIHAELA / Insp. STELUTA | -e-mail /semnare / anuntarea
Contabil 2. IORGA eliberare supleantului
GETA documente | privind
din aria de capacitatea de
competenta | a-sirelua
a titularului | atributtiile si
- luarea prezentarea la
deciziilor sediul
strict institutiei /
urgente din | reluarea
aria de programului
competentd | normal de
a titularului | lucru
REGISTRU Furnizeaza Ref. S.V.S.U | 1. Davidoiu - primire - prin Anexanr. 8
AGRICOL : servicii vitale / Ref. Viorel lonel /semnare / anuntarea
STAN EUGENIU Asistena eliberare supleantului
Sociala 2. Boraciu documente | privind
Nicoleta din aria de capacitatea de
competenta | a-si relua
a titularului | atributtiile si
- luarea prezentarea la
deciziilor sediul
strict institutiei /
urgente din | reluarea
aria de programului
competentd | normal de




a titularului | lucru
COMP. S.V.S.U.: Asigurd aplicarea | Secretar - primire - prin Anexanr.9
DAVIDOIU VIOREL | misurilor general / /semnare / anuntarea
IONEL specifice in cursul | Viceprimar eliberare supleantului
unor situatii de documente | privind
urgentd din aria de capacitatea de
competenta | a-si relua
a titularului | atributtiile si
- luarea prezentarea la
deciziilor sediul
strict institutiei /
urgente din | reluarea
aria de programului
competentd | normal de
a titularului | lucru
COMPARTIMENT Mentine siguranta | Guard 1 1. -telefonic - asigura - prin -
ADMINISTRATIV : | publicdinincinta | Guard 2 IORDACHE paza si anuntarea
GUARZI : institutiei LENUTA triazd supleantului
1. IORDACHE accesul in privind
LENUTA / 2. BIIBATA incinta capacitatea de
GEORGE institutiei a-si relua
2. BIfIBiTA /prioritizarea | atributtiile si
GEORGE accesului in

institutie in
functie de
urgenta (nu
mai mult de
2 persoane
in incinta)/
pastrarea
distantei 1,5
m de
functionarul
in fata
caruia de
prezinta

prezentarea la
sediul
institutiei /
reluarea
programului
normal de
lucru




cetateanul
pentru
prevenirea
contamindrii
cu virusul
COVID-19

Posturi pentru care se
pot indeplini
/Atributiile de la
distantd(domiciliu)

Nu este cazul

Intocmit ,
Secretar general
MIHAI ELENA GEORGIANA




